房地产开发企业二级资质申报材料目录及要求

一、材料目录

    （一）房地产开发企业资质申报表原件三份；

    （二）房地产开发企业资质等级证书正、副本原件；

    （三）市、县主管部门及企业的正式报告、请示；

    （四）《安徽省房地产政务管理与服务平台》申报完成证明；

    （五）企业法人营业执照副本复印件；

　　（六）公司章程原件或复印件；

　　（七）企业验资报告或上年度财务报告（附审计报告）原件或复印件；

　　（八）企业法定代表人、高级管理人员的任职文件和身份证的复印件，企业工程技术、财务、统计等业务负责人的任职文件、职称证书（执业资格证书）和身份证的复印件，符合规定数量的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员的劳动合同和社会保险缴纳凭证、职称证书（执业资格证书）和身份证的复印件；

　　（九）近三年房地产开发统计年报基层表复印件；

　　（十）近三年房地产开发项目资料复印件（按项目组卷）：

　　1、已竣工项目，国有土地使用权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证及房屋建筑工程竣工验收备案表；

    2、在建项目，国有土地使用权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证等文件，并附项目进度说明。

    （十一）已竣工项目提供《房地产开发项目手册》复印件和《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书》（按项目组卷）样本或复印件以及相关执行情况报告；在建项目提供《房地产开发项目手册》复印件（按项目组卷）以及相关执行情况报告。

    （十二）近三年未发生重大工程质量事故证明原件；市、县主管部门出具的建筑节能证明材料。（房地产开发主管部门出具的证明及设计图纸、施工合同加盖单位公章及初审单位核验章或提供含该公司名单的节能试点单位批准文件等相关证明材料）

　　二、有关要求

　　（一）申报材料要书写（填写）规范、印鉴齐全、字迹清晰；复印件必须清晰、可辨，不得提交扫描件，必要时可提交原件。

　　（二）要规范材料复印件盖章。提交材料复印件的，应当经过核验并盖章。根据具体材料和各地实际情况，可选择下列方式之一盖章：

　　1、由政府部门核发的许可、备案材料，加盖相应部门公章或业务专用章；由政府部门出具的文件，加盖相应部门公章；由社会机构出具的材料，加盖该机构公章；企业内部的文件资料，加盖企业公章。

    2、市、县级主管部门核验材料后，在复印件上加盖“经核对与原件相符”的行政许可专用核验章。市、县级主管部门核验章参考样式：

经 核 对 与 原 件 相 符

×××住房和城乡建设委员会

核  验  章 审核人：×××

　

　　3、 地方城建档案管理机构在对相关存档资料核对无误后，在复印件上加盖该机构公章或查档业务专用章。

　　复印件盖章位置原则上应在原盖章位置附近，盖章要清晰。复印材料不得涂改，原件确有涂改的，复印件要在原涂改位置加盖相应印章。

　　（三）申报材料只需报1套，上报后一律不再退还，请市、县级主管部门和企业根据需要做好有关材料的备份、存档等工作。

　　（四）申报材料装订要求：

　　1.材料目录（一）、（二）项单独放置，不和其他资料合订。

　　2.综合卷：材料目录（三）（四）、（五）、（六）、（七）、（八）、（九）、（十二）和（十一）项中的《房地产开发项目手册》、《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》的执行情况报告并成综合卷。内容多的，可分册装订，并在封面上注明。

　　3.业绩卷（项目资料按单个项目组装，首页附详细汇总表）：

　　（1）近3年已竣工项目：材料目录（十）项中的“1、已竣工项目”资料及（十一）项中的《房地产开发项目手册》、《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》样本；

　　（2）在建项目：材料目录（十）项中的“2、在建项目”资料。

　　业绩卷的近3年已竣工项目业绩和在建项目业绩如果内容较多可分别装订，并在封面上注明。

　　4.综合卷、业绩卷采用A4纸装订成册，软封面封底，每卷应有标明页码的目录，逐页编写页码。综合卷中技术人员的劳动合同和社会保险交纳凭证、职称证书（执业资格证书）、身份证的复印件等证明材料应按《房地产开发企业资质申报表》中所列企业在册有职称专业人员名单顺序装订，业绩卷中建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证及房屋建筑工程竣工验收备案表前分别做明细汇总表。

